
KẾ HOẠCH THÁNG 11 NĂM 2013

Toàn trường tiếp tục thực hiện phong trào thi đua dạy tốt, học tốt 
chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11/2013
1. Về chuyên môn:
1.1. Các tổ chuyên môn tiến hành thao giảng thi giáo viên dạy giỏi trường 
1.2. BGH, tổ chuyên môn tăng cường dự giờ đột xuất , kết hợp  kiểm tra việc soạn bài , sổ báo giảng, sổ điểm, sổ đầu bài lên lớp và vào điểm ở sổ cái
1.3. Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi của các bộ môn và tiếng anh qua mạng của các khối lớp. Chuyên môn và tổ chuyên mônxem xét tăng số tiết bồi dưỡng trong tuần và có kế hoạch ra đề khảo sát kiểm tra chất lượng học sinh được bồi dưỡng
1.4. Các tổ tiến hành tiếp tục triển khai chuyên đề hẹp đã đăng ký

1.5. Chuyên môn, các tổ chuyên môn, giáo viên bộ môn tổ chức thi chọn học sinh sáng tạo khoa học kỹ thuật
1.6. Tổ chủ nhiệm và Ban hoạt động NGLL tổ chức thẩm vấn (thi chọn) giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp trường

1.7. Chuyên môn, tổ chuyên môn, giáo viên bộ môn điều chỉnh kế hoạch năm, tháng, tuần đúng với chỉ đạo nhiệm vụ năm học của Phòng GD&ĐT và trường. Hoàn thiện chuẩn hồ sơ tổ chuyên môn, hồ sơ giáo viên

1.8. Tổ chuyên môn phối hợp với tổ công đoàn bình bầu đề nghị khen thưởng cán bộ giáo viên thực hiện tốt đợt thi đua và nộp biên bản về cho chuyên môn  trước ngày 16/11/2013. Trường sẽ họp xét vào ngày 18/11/2013

1.9. Giáo viên bộ môn giảng dạy lớp 9: Toán, Lý, Hóa, Sinh, Ngữ văn, Anh văn lập danh sách học sinh yếu, trung bình, kém nộp cho chuyên môn, trường họp phụ huynh triển khai công tác phụ đạo học sinh lớp 9

1.10. Tổ anh văn triển khai thi hùng biện tiếng anh cấp trường ở các khối lớp
2. Công tác đội:

2.1. Tiếp tục củng cố nề nếp của liên, chi đội. Tập trung nề nếp học tập, nề nếp ra vào lớp, nề nếp ca múa hát sân trường, tập thể dục giữa giờ. Chỉ đạo kiểm tra việc thực hiện nội quy trường học. Đặc biệt là: Tắt điện, quạt khi nghỉ và ra về, không ăn quà vặt, không vứt rác bừa bãi, vệ sinh sạch sẽ phòng học, phòng thực hành, bảo vệ và chăm sóc cây cảnh, cây bóng mát, an toàn giao thông
2.2. Tuyển chọn và tập luyện đội tuyển dự thi:  “ Tiếng hát Hoa phượng đỏ” “ Tiếng hát dân ca học sinh:”
2.3. Điều chỉnh kế hoạch của liên đội sát với kế hoạch chỉ đạo của ngành, của trường và đúng quy trình
2.4. Tổ chức sơ kết đợt thi đua, bình bầu thi đua và đề nghị khen thưởng các chi đội có thành tích xuất sắc

3. Công đoàn, chi đoàn:
3.1. Tổ chức cho các đoàn thể sinh hoạt định kỳ. Nội dung sinh hoạt tập trung chỉ đạo, động viên cán bộ giáo viên thực hiện nhiệm vụ năm học mà đặc biệt là nghị quyết hội nghị cán bộ công chức đề ra. Hoàn thành các chỉ tiêu mà cá nhân đăng ký đầu năm

3.2. Giám sát, nhắc nhở cán bộ giáo viên, nhân viên có những hành vi trung bình chủ nghĩa

3.3. Chi đoàn cùng với tổng phụ trách sưu tầm bài ca, múa hay, đẹp đầu tư tập luyện cho đôih văn nghệ trường dự thi

3.4. Công đoàn kết hợp nhà trường, đoàn thanh niên tổ chức bình xét thi đua đợt 1 khách quan, trung thực, chính xác. Tổ chức khen thưởng kịp thời cán bộ giáo viên, nhân viên và học sinh

3.5. Công đoàn kết hợp với nhà trường lên kế hoạch tổ chức tốt ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 với trang trọng, vui vẻ, tiết kiệm  vì đồng bào miền trung lũ lụt

4. Công tác chủ nhiệm:

4.1. Trường thường xuyên bám sát học sinh, giám sát học sinh và thông báo tình hình học sinh cho phụ huynh biết, kể cả những em học tốt

4.2. Nhắc nhở, kiểm tra việc bảo quản cơ sở vật chất của lớp, của trường. Tắt điện, quạt đúng quy định, không ăn quà vặt trong khuôn viên trường, công tác vệ sinh, nề nếp ra vào lớp. Nề nếp múa hát sân trường, thể dục giữa giờ. An toàn giao thông, sắp xếp xe đạp, chăm sóc bảo vệ cây. Đặc biệt là nề nếp học tập ở trường, ở nhà

4.3. Đôn đốc nộp các loại quỹ, nộp tiền giấy kiểm tra trong năm. 
5. Công tác lao động vệ sinh
5.1. Tổ chức cho các lớp lao động, phong quang trường lớp, lao động vệ sinh, dọn sạch môi trường, phòng chống dịch bệnh về mùa đông

5.2. Chỉ đạo các lớp trồng thêm cây, rào cây, chăm sóc cây cảnh. Đắp đất thêm ở các bồn cây cau và bồn hoa
6. Tổ văn phòng:

6.1. Kế toán: 
- Làm lại các chứng từ chi mà đoàn thanh tra góp ý để đảm bảo đúng quy định, khách quan hơn

- Tổng hợp thu, chi của tất cả các khoản trong trường học. Khoản thu giữ xe đạp phải đưa giữ ở kho bạc nhà nước. Mời BCH hội phụ huynh ký lại trong các chứng từ chi, chuẩn bị quyết toán tài chính cuối năm
- Cân đối các khoản thu chi, báo cáo cho hiệu trưởng trước ngày 16/11/2013
6.2. Thủ quỹ:

- Lập danh sách công tác thu của các lớp. Đôn đốc các lớp ( bằng văn bản) cho học sinh nộp các loại quỹ
Cập nhật các loại hồ sơ, công văn đi, đến

6.3. Thư viện:

Sắp xếp sách ngăn nắp, có khoa học, chuẩn bị để chuyển thư viện trong tháng 12 năm 2013
Sắp xếp lại học bạ, học sinh bỏ học, bằng tốt nghiệp theo hằng năm. Hồ sơ cấp phát văn bằng, học bạ cập nhật chu đáo
Đóng dấu giáp lai vào các năm học mà BGH đã ký
Sổ điểm khi cho giáo viện mượn phải ghi vào, giáo viên ký mượn, ký trả tránh tình trạng mất mát
6.4. Nhân viên thiết bị, y tế:

Cập nhật mượng trả của giáo viên. Sắp xếp gọn gàng
Y tế mời tổ chức khám sức khỏe định kỳ cho học sinh khối 6

7. Công tác lãnh đạo:

7.1. Giao cho hiệu phó phụ trách chuyên môn lên kế hoạch, chỉ đạo điều hành kế hoạch chuyên môn đã nêu trên

7.2. Giao cho hiệu phó phụ trách hoạt động NGLL, công tác chủ nhiệm, cơ sở vật chất, lao động lên kế hoạch chi tiết, điều hành chỉ đạo, giám sát kiểm tra toàn bộ hoạt động NGLL, hoạt động đội, cơ sở vật chất, lao động, công tác chủ nhiệm đã nêu trên

7.3. Kiểm tra, chỉ đạo các hoạt động nêu trên:

- Phối hợp với công đoàn tổ chức tốt ngày nhà giáo Việt Nam 20/11

- Tổ chức họp phụ huynh học sinh trung bình, yếu, kém để bàn giải pháp phụ đạo học sinh

- Tổ chức bình bầu, chọn cán bộ giáo viên, nhân viên và học sinh được khen thưởng trong đợt thi đua

- Chỉ đạo, điều hành, kiểm tra thực hiện kế hoạch của tổ văn phòng

- Quy định sinh hoạt tổ chuyên môn theo quy định của phòng, hàng tháng tổ  chuyên môn sinh hoạt vào tuần 01 và 03 của tháng, trường họp HĐSP vào tuần 01 buổi sáng, công đoàn, chi đoàn sinh hoạt vào tuần 2 của tháng
      Hiệu trưởng

                                                                               Nguyễn Lâm Tư

